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Quy ché nay dugc ban hanh boi Phong Kiém sodt ndi bd, Cong ty Trach nhiém Hitu han Ching khoan Maybank. N6i
dung cua tai liéu ndy 14 tai san tri tué cia MSVN va khong phan nao thudc tai liéu nay duge sao chép hodc truyén tai dudi
bt ky hinh thirc hodc phuong tién dién tir hodc co hoc, bao gdm sao chép, ghi am hodc bat ky hé théng lru trit va truy
xudt thng tin nao ma chua duoc cho phép bang vin ban cia Chu s¢ hitu thong tin. N§i dung cua tai liéu nay 1a bao mét
va viéc luu hanh, sir dung tai liéu nay la giéi han.
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QUAN LY PHIEN BAN

Bang dudi day thé hién phién ban cia tai liéu nay:

 Ngay hidulye

Phién ban dau tién:

05/5/2017 Quy ché Céng Bb Théng Tin, Cong ty TNHH Chimg 1.0
kho&n Maybank Kim Eng
Phién ban 2:
- Céip nhét co s& phép 1y theo Luat Chimg khoan 2019
26192022 va cac vin ban phap luét c6 lién quan vé Cong b thong 20
—_— tin; o '
- Cép nhét tén cbng ty va diéu chinh céc ndi dung nhim
phit hop véi thue tién 4p dung,
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TU VIET TAT

Céc tir ngit dugc sir dung c6 y nghia twrong tur trir khi duge dinh nghia khac tai Quy ché nay.

Cong ty Trach nhiém Hitu han Chiing khoan Maybank, bao gém Hoi s& va

MSVN, Cong ty céc chi nhanh tryc thudc

UBCKNN Uy ban Chimg khodn Nha nudc

SGDCK Sé& Giao dich Chitng khoén

HNX S& Giao dich Chimg khoén Ha Noi

VSD Trung tam Lwu k¢ Chimg khoan Viét Nam
CBTT Céng bd thong tin

HPTV Hoi ddng Thanh vién

KSNB Kiém soét ndi bd

HR Human Resources - Nhén sy

CorpSec Corporate & Secretarial Services — Thu ky Hoi déng Thanh vién
OPS Operations — Khdi Nghiép vu

FA Finance & Accounting —Tai chinh K& toén

IT ‘Information Technology — Cong nghé théng tin
QLRR Quan 1y rti ro
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PINH NGHIA CAC THUAT NGU'

Céc thuat ngit sir dung trong Quy ché nay duoc dinh nghia va viét tit nhu sau:

Thuat ngu’ 'j1‘§ Dinh nghia
Cong bd thong tin | La viée MSVN thuc hién cong bd céc thong tinra cong chiing thong qua cac

phwong tién cng bb théng tin theo quy dinh cia phap luit va hirdng din ciia
cua cac ¢co quan quan ly ma MSVN la thanh vién.

b6 théng tin

Phwong tién cong

Céc phuong tién cong b thong tin ma MSVN phai thuc hién bao gdm:

o Trang thong tin dién tir (website) clia Cong ty;

o Hé thong cong bo théng tin ciia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc;

o Hé théng cong bd thong tin theo Quy ché cua SGDCK Viét Nam;

o Trang thdng tin dién tir ciia Téng cong ty hru ky va bi trir chimg khodn
Viét Nam (khi cé quy dinh);

o Cac phuong ti¢n thong tin dai ching khac theo quy dinh phap luét (bao
in, béo dién t,...).

Bé phén
trach

phu

L& céc bd phén thuc hién cac nghiép vu chuyén mén, c6 phét sinh nghia vy
phéi CBTT (sau day goi chung la “B{ phén phu trach”). B6 phén phu trach
bao gdm nhung khong gidi han: HR, IT, FA, OPS, CorpSec, QLRR, .v.v.

Bé phén phu trach s€& cung cp cac thong tin, bdo cdo, tai liéu lién quan dén
Ngudi thyc hign CBTT dé thue hién céc thh tuc CBTT.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

TONG QUAN

Muc tiéu ciia Quy ché

Quy ché niy nhim dua ra cic huéng dén trong viée thue hién nghia va CBTT ctia Cong ty,
dam bao cac théng tin cAn CBTT duoc thue hidn mét cch déng bd, chinh xac, tudn thi
trinh tu, thi tuc theo quy dinh ctia phap luét.

Quy che nay quy dinh trach nhiém ctia cac bd phén lién quan trong vigc thuc hién CBTT,
yéu ciu sy phdi hop gitra cac bd phan nhim dam bao su tudn thi ddy da cia MSVN déi véi
nghia vu CBTT.

Phé duyét va xem xét Quy ché

Quy ché nay dugc ban hanh béi Phong KSNB va phai duge xem xét khi ¢6 su thay do1 cip
nhét tir cac quy dinh cla phép ludt ¢ lién quan, ciling nhu khi cé thay déi vé co cAu quan
1y, hoat dong nghiép vu cia MSVN ma khéc véi cée huéng dan trong Quy ché nay

Céc sita dbi cia Quy ché nay phéi duoc d& xuét béi Phong KSNB va duge Téng gidm déc
phé duyét.

Co s6 ban hanh

Luét Chimng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Quéc Hoi (“Luit Chimng khodn
s6 54/2019/QH14™);

Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B) Tai chinh huéng dan cong bb thong
tin trén thi trudong chimg khoan (“Théng tu 96/2020/TT-BTC”);

Théng tu 58/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 ctia Bd Tai chinh huéng din Nghi dinh
158/2020/ND-CP v& chitng khoén phéi sinh va thi trudng chimg khoén phai sinh (“Théng
tw 58/2021/TT-BTC”™);

Thong tu 91/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020 cta B Tai chinh quy dinh chi tiéu an toan tai
chinh va bién phép xir Iy d6i véi tb chirc kinh doanh chimg khoan khéng d4p tmg chi tiéu
an toan tai chinh (“Théng tu 91/2020/TT-BTC™);

Quyét dinh 87/QD-UBCK ngay 25/ 01/ 2017 ctia UBCKNN vé viéc ban hanh quy ché
huéng dan giao dich ky qu chimg khoéan (“Quyét dinh 87/QD- -UBCK?”);

Quyet dinh 01/QD-SGDVN ngay 20/01/2022 cttia SGDCK Viét Nam vé viéc ban hanh Quy
ché thanh vién cia SGDCK. Viét Nam (“Quyét dinh 01/QD- SGDVN™);

Quyét dinh 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 ciia SGDCK Viét Nam ban hanh Quy ché
Cong bb thong tin tai SGDCK Viét Nam va cdng ty con (“Quyét dinh 21/QD-SGDVN™);
Quyét dinh 84/QD-VSD ngay 23/6/2022 ctia VSD ban hanh Quy ‘ché Thanh vién by trir
chimg khoén phai sinh tai VSD (“Quyét dinh 84/QD-VSD™);

Quyet dinh 188/QP-SGDHN ngay 24/03/2017 ctia SGDCKHN ban hanh quy ché Thanh
vién thi trudmg chimg khodn phai sinh tai HNX (“Quyét dinh 188/QD- -SGDHN");

Quyét dinh 367/QD-SGDHN ngay 29/5/2017 ciia SGDCKHN ban hanh quy ché hoat dong
clia thanh vién tao 14p thi trudng tai HNX (“Quyét dinh 367/QD—SGDHN”),

Quyet dinh 194/QD-SGDHN ngay 16/4/2019 ctia SGDCKHN vé viée sira d6i, bd sung quy
ché hoat d6ng clia thanh vién tao I4p thi trurdng tai HNX (“Quyét dinh 194/QD-SGDHN").

Déi twong ap dung

Nguodi thuc hién cdng b thdng tin;
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1.5.

2.1,

2.2.

B6 phén phu trch; ]
Céc ca nhén thudc B phén phu trach, dugc chi dinh thue hién cic cong viée lién quan dén
CBTT.

Nguyén tic ap dung

Trong Quy ché nay, din chiéu dén mét van ban phap ludt hay mot quy dinh ciia van ban

~ phép luat 13 bao gbm ca quy dinh sira ddi hoiic ban hanh lai ciia vin ban phép luit hodc quy

dinh ctia vin ban phép lust d6, quy dinh phép 1y thay thé cho vin ban phap luat hoic quy
dinh cua van ban phap luat do, va quy dinh hoéc vén kién phap 1y dugce ban hanh trén co s¢
vin ban phap luit hodc quy dinh ctia vin ban phap luat do;

Truémg hop ¢6 quy dinh phép ludt vé CBTT chua duge dé cép trong Quy ché nay hoic c6
nhitng quy dinh méi ctia phap luét khac véi nhiing quy dinh trong Quy ché nay thi nhiing
quy dinh cta phap luét d6 duong nhién duoc 4p dung.

QUY PINH CHUNG

Nguyén tic Cong b théng tin

Viéc cong bod théng tin phii diy di, chinh xic, kip thoi theo quy dinh phap luét. Tru:orng
horp c6 su thay ddi ndi dung théng tin d& cong bd, Bo phan phu trach ph01 hop voi Ngudi
thue hién CBTT dé thuc hién cong bd kip thoi, day di ndi dung thay ddi va 1y do thay déi
s0 voi thong tin d3 cong bd trude d6.

Viéc cong b cdc thong tin ¢4 nhin (bao gdm sb cin cudc cng dan, chimg minh nhan
dan, chimg minh quan nihén, hd chiéu con hiéu lwe, dia chi lién lac, dia chi thudomg tri, s&
dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoén, $6 tai khoan luu ky
chitng khodn, sb tai khoén ngan hang, ma sb giao dich ctia nha d4u tr nudc ngoai, td chirc
kinh té ¢6 von dAu tu nuée ngodi s& hitu trén 50% vén didu 1&) chi dugce thuc hién néu chi
thé lién quan ddng y.

Ng6n ngir thong tin cdng b6 trén thi trudng chimg khodn 13 tiéng Viét. Viéc cong bb thong
tin bing tiéng Anh dugc khuyen khich theo hudng dén tai Quy che cta SGDCK Viét Nam,
UBCKNN. Trudng hop cong bé thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong
tin ¢dng bd bing tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Trwdng hop nghia vu cdng b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I& theo quy dinh
phap lut, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén Trang thong tin dién tir (website) cua
Cong ty va thyc hién ddy du nghia vu céng bd thdng tin theo quy dinh phap lut vio ngay
1am viéc lién sau ngay nghi, ngay 1. '

Ngudi thue hién cong b6 théng tin

Nguoi thue hién cong b théng tin la 01 ngudi dai dién theo phap luét hodic 01 ngudi duge
uy quyen thay mit Cong ty d& cong bd thong tin theo qui dinh ctia Quy ché nay va cdc quy
dinh phap Iuét ¢é lién quan.

Ngudi dai dién theo phap lut phai chiu trach nhiém vé tinh dé.y du, chinh xéac va kip thot
vé thong tin do ngudi duge iy quyen cong bd théng tin cong bd. Trudmg hop phat sinh sy

kién cong b théng tin ma ca ngudi dai dién theo phap ludt va ngudi duge Gy quyén cong

bb thong tin déu vang mit thi Gidm dbc Tai chinh s& chiu trach nhiém CBTT.
Cong ty phai bao cao, bao céo lai théng tin vé Ngudi thuc hién cong bb thong tin bao gbm:
Gidy uiy quyén cong bé théng tin theo miu quy dinh tai Phu luc I, Ban cung cdp théng tin
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2.3.

24,

3.1.

3.2

3.3.

theo miu quy dinh tai Phu luc ITI ban hanh kém thdng tw 96/2020/TT-BTC cho UBCKNN
va SGDCK trong thdi han 24 gity k& tir khi viéc chi dinh, ay quyén hogc thay d6i Nguoi
thue hién cong bo thong tin c6 hidu lue.

Tam hodn céng bd thong tin

- - Cong ty duoc tam ho#n céng bd théng tin trong truomg hop vi nhimg Iy do bét kha khang
(vi du: thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khéng khac). Cong
ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodin cong bb thong tin ngay khi xay ra sy
kién (trong d6 néu 16 1y do cla viéc tam ho#n cong bé thong tin), ddng thoi céng bb vé viee
tam hodn cong bd théng tin.

- Ngaysaukhidd khic phuc duge tinh trang bat kha khang, Cong ty ¢é trach nhiém cdng bb
diy di cac théng tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phap ludt.

Quy dinh vé trang théng tin dién tir

- Cong ty phai ldp trang théng tin dién tir khi chinh thirc hoat déng va phai bdo cdo vdi
- UBCKNN, SGDCK va c6ng khai dia chi trang thong tin di€n tir va moi thay d6i lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay hoan tét viéc lap trang théng

tin dién tir hogic khi thay dbi dia chi trang théng tin dién tir nay.

- Trang thong tin dién tir phai c6 céc ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va cac ndi dung
phai thong béo cong khai trén Cong théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép theo quy
dinh ctia Lugt Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan t6i céc néi dung nay, trong d6 phai
cong bd Piéu 18 cong ty, Quy ché cong b thdng tin, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty
(néu cd), Quy ché hoat dong Hoi dong thanh vién, Ban c4o bach (néu c6), céc théng tin
cong bd dinh ky, bit thudmg, theo yéu chu va cac hoat dong khiac.

- Trang thdng tin dién tir phai hJen thi thoi gian ding tai thong tin, ddng thoi phai dam béo
nha du tu c6 thé tim kiém va tiép can duoc cac dit liéu trén trang théng tin dién ti.

NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Céng bé théng tin dinh ky

- Theo phu Iyc 01, dinh kém (phy lyc nay dugc Phong KSNB cdp nhét thudng xuyén theo
quy dinh phép luat 12 mot phan khong téch roi cia Quy ché nay).

Céng bb théng tin bit thudmg

- Theo phy lye 02, dinh kém (phu lyc nay dwoc Phong KSNB cép nhét thudng xuyén theo
quy dinh phdp Iudt, 12 m§t phan khdng tach rdi cia Quy ché nay).

Cong b théng tin theo yéu ciu

- Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gidy, k& tir khi nhan duge yéu ciu cla
UBCKNN, SGDCK khi ¢6 théng tin lién quan dén cong ty, chi nhanh anh hudng nghiém
trong dén quyén va loi ich hop phép ctia nha dau tu.

'Quy ché Cong bé théng tin - MSVN / Trang | 7



4. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh thue hién CBTT tai MSVN dugce mé ta theo huu dd sau:

Céc bhudc thifc higén

fduy

84 phan phu trach

Bt diu

)

¥

Théng bao va cung
cap chi tiét bao

k4

TiBp nhan yéu cBu i
cd quan quan iy va
danh gia yéu ciu

A

cRoMal i§u CBTT

Trac d6i déy di cac
Nt dung lién quan
den yéu cdu; Kiem tra
chéo ndl dung C&n
CBTT dam hao thong
tin/tal ligu phal gay
U, chinh xac, kip thoi

16D ﬁugux—l

Kiém tra yéu ciu
CBTT

Bat

y

Hoan tat cong van
CBTT wa thifc hién

. CBTT qua cdc €
phudng tién CBTT

Dam bao ndi dung
¢ac bao cao, tai ligu
dap dng yéu cBu ciu

CBTT

CBTT dung thdi han
theo quy dinh

Bam bao thong tin
¢an cdng bd duge

Ngudi thuc hign ‘ 3
CBTT Kigm tra két qua tiép nhan, dang tai
trén website Cony 1y,
UBCKNN, SGDCK
Bft
Thong Hao két qud Thing bao ¥ip thél
dén bH phinphu dén bb phan phu
trach va luu irld dit trach cac phat sinh
figu (néu o)
Ghi cha: .
- Luu 6B (a): Ap dung G981 vdi wudng hgp CBTT dinh ky va bit thudng
- Lty 68 (B Ap dung 681 véi truding hap CBTT theo yéu ciu
Quy cheé Céng bo thong tin - MSVN Trang | 8



5. TRACH NHIEM THU'C HIEN

5.1. Trach nhiém céa Ngwoi thue hién Cong b thong tin

Ngudi thue hién cong b théng tin chiu trach nhiém cong bd thong tin theo Quy ché nay,
dam bao thdng tin cin céng bd duoc tiép nhén v dAng tai trén cac phuong tién cong bd
thong tin theo quy dinh.

Kiém tra tinh chinh xéc, phi hop ctia ndi dung bdo céo, cbng bd va thue hién cong b thong
tin theo quy dinh. Trudmg hop théng tin khong chinh x4c hogc khéng diy do, Ngudi thuc
hién cong bd thong tin co quyen tam ding viéc cong b théng tin, thong béo cho B6 phén
phu trach dé kiém tra, diéu chinh phit hop; va/hodic béo cdo cho Tong gidm dbc dé quyét
dinh.

Chiju trach nhiém truée Téng Gidam Pbc/Hoi Pdng Thanh vidn v& viée thue hién cdng bd
théng tin.

Béo céo Tong Giam Débc vé viée thuce hién cong bd thong tin khi c6 yéu cdu ciia UBCKNN,
SGDCK khi ¢6 théng tin lién quan den cong ty, chi nhanh anh hudng nghiém trong dén
quyén va loi ich hop phép cua nha dau tur.

Trong truong hop can thuc hién dang tai thong tin cong bd trén céc phuong tién théng tin
dai ching (béo chi, dai phat thanh, truyén hinh,...). Ngudi thue hién cong bd thong tin yéu
céu Phong Truyén Thong va Tiép thi lam d4u mbi lién hé nha cung c4p dich vu dé thue hién
déng tai thong tin ndy qua cac phurong tién duge chon.

5.2. Trach nhiém ciia cdc Trwéng phong ban nghi€p vu chuyén mén

Céip nhét cho Nguoi thue hién cng bb théng tin, Phong KSNB v& nghia vu CBTT theo quy
dinh clia phap luét lién quan ti bd phén/phong ban minh phu trach.

Theo d&i va dam bao thure hién diing, dy da cac bio cdo, thong tin, tai liéu cAn CBTT thuée
b6 phén/phong ban minh phu trach diing han.

Cung cap thong tin theo yéu cdu cta Ngudi thuce hién Cong bb théng tin.

Chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c, kip th&i cia thdng tin cung cdp cho Nguoi thyuc hién
cong bd thong tin trude Tdng gidm dbe va phép luét.

5.3. Trach nhiém cia cdc don vi c6 lién quan khac

Phong Truyén Thong va Tiép thi ¢6 trach nhiém wu tién h3 trg Ngudi thye hién CBTT déng
tai thong tin cong bb trén website ciia Cong ty dé théng tin dwoe cong bd dung thoi han
theo quy dinh.

Giam dbc cic chi nhanh chin trach nhiém thyuc hién viéc cong bb théng tin tai vin phdng
noi chi nhanh hoat d6ng theo d& nghi ctia Ngudi thuc hién CBTT ho#c cac Truéng phong
ban nghiép vu chuyén mon c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.

Phdng KSNB c6 trach nhiém céip nhét kip thai dén cac phong ban nghiép vu chuyén mén
nhimg thay dbi cua luit, quy dinh méi ciia cac €O quan quéan 1y ma c6 anh hudng dén cac
thi tuc theo Quy ché nay. Phong KSNB 14 déu méi phéi hop véi céc phong ban nghiép vy
chuyén méon dé ghi nhén, cap nhat, duy tri danh sdch cdc sy viée, sy kién cén duoc thuc
hién CBTT theo Phu luc 1 v 2 ctia Quy ché niy va céc bd phén phu trach trrong tmg.
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6. LUUTRUHOSO

- Céc thong tin céng bb dinh ky: phai dugc Iuu gitr dudi dang van ban (néu o) va dit liéu
dién tr td1 thidu 10 nam. Céc théng tin nay phai duoc luu gilt va truy clp duoc trén trang
théng tin dién ti cia Cong ty t8i thiéu 14 05 nam;

- Céc thong tin cong bb bét thudng, theo yéu ciu hodc cic hoat dong khéc: phai duge luu giit
va truy cép duoc trén trang théng tin dién tir ciia ctia Cong ty tbi thiéu 14 05 nam.

7.  XULY VI PHAM VE CONG BO THONG TIN
Céc c4 nhén, don vi ¢4 hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché nay va cdc quy dinh phép lujt

vé CBTT géy thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham clia minh va
boi thudng thiét hai theo quy dinh cia phiap luét va cde quy dinh ndi bd cia Cong ty.

DANH SACH CAC PHU LUC

Phu luc 01 Danh sach cac ndi dung, s kién theo yéu cdu cong b thong tin dinh k¥
bd thd

Phuy luc 02 Danh séch cdc ndi dung, su kién theo yéu céu cong bd ng tin bat thuong
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